


Crear canales de Teams

Fuente: https://www.voiped.com/es/blog/microsoft-teams-operator-connect-ventajas/. 
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Crear canales en Teams

Abrir Microsoft 365 e ingresar al sitio de Teams.



Crear canales en Teams

En la barra lateral izquierda presione la opción “Equipos” donde le aparecerán 
los grupos a los que pertenece. 
Dar clic en los tres puntos a continuación del nombre en el equipo que desee, 
elegir la opción “Agregar canal”



Crear canales en Teams

Aparecerá una ventana para iniciar la creación del canal, debe llenar con la 
información deseada.

Nota: La privacidad denota el acceso al nuevo canal, si es para todos los 
miembros del Team se deja el “Estándar” y si es para un grupo determinado debe 
elegir “Privado”.



Crear canales en Teams

Luego de llenar la ventana con los datos correspondientes, dar clic en “Crear”



Crear canales en Teams
En caso de que elija “Privado”, a continuación, deberá elegir las estudiantes y 
profesores que estarán en dicho canal. Finalmente dar clic en “Agregar”.



Crear canales en Teams
El canal ha sido creado. El candado denota que es para unos miembros del Team 
y es privado.



Si tienes alguna inquietud, nos puedes 
contactar a través del correo electrónico:

 tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co 
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