Comunicacion con
tesoreria desde
Microsoft Teams

* Teams
El espacio de trabajo para equipos

personalizable y basado en chat de Office 365.




Ingresar a
Office 365
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Para acceder a Microsoft
Teams, ingresa a office

365: Hola, le damos la bienvenida de nijevo.

https://www.office.com/

y da clic en la opcién

iniciar sesion.

Iniciar sesion
Se puede ingresar
también desde la pagina
Web del colegio en el
siguiente botén ubicado
en la parte superior de la \_ )

pantalla: E
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Cambiar a ofra cuenta

iNo es su usuario? Olvidar esta cuenta



https://www.office.com/

Ingresar a
Office 365

Ingresar con la cuenta
institucional a la
plataforma, en este caso,

la cuenta de la estudiante.
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e Microsoft
Iniciar sesion

alumna@gimnasiofemenino_edu_col

;Mo tiene una cuenta? Cree una.
:No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion




Ingresar a
Teams

Dar clic sobre el icono:

T

Teams
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Todas las
aplicaciones

Sway Forms Yammer

Recientes  Anclados  Compartidos conmigo ~ Descubrir

i

Teams

Instalar Office
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Class
Notebook

7 Cargary abrir.




Microsoft
Teams

En la barra lateral puede
ubicarse sobre chat o
Teams.

En opcidn buscar escriba el
nombre de la persona (la
responsable de tesoreria
es Sandra Duque)
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& | - 0 ® B | httpsy icrosoft.com/_#/conversat ¢ 3d4c57d- 1bbd-4cde-bSec-9d194f141138%ctx=chat

Microsoft Teams sandra Dugue|

ht  Recientes Contactos Q. Buscar sandra Duque

Sandra Duque Cafion

¢ Una nueva conversacion sandradc@gimnasiofemening.edu.co

hda aqui.

Va a iniciar una conversacién nueva

Escriba su primer mensaje a cantinuacion.

Escribe un mensaje nuevo

A'eOoBEED Q-
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Microsoft Teams C Busque o escriba un comando
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Inicie una nueva conversacion 1 -
Teams
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Una vez establecidos los
interlocutores para la o0
comunicacién o desde un Va a iniciar una conversacion nueva
Team, podra escribir en el
chat, llamar o iniciar una
video llamada:

Escriba su primer mensaje a continuacion.
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Si tienes alguna inquietud
nos puedes contactar a
través del correo electronico:

tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co




