Tutorial crear equipo
en Microsoft Teams

* Teams
El espacio de trabajo para equipos

personalizable y basado en chat de Office 365.




Crear equipo
en Teams

Teams

e
Dentro del apartado
Teams ubicado en la parte
izquierda de la pantalla:
dar clic en el botén:

+ -
88 Join or create team
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Crear equipo
en Teams

Crear un equipo

Aparecera una ventana
donde se debe dar clic en
“Crear equipo”
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Crear equipo
en Teams

Se mostrara una pantalla
donde seleccionara el tipo
de equipo. Se recomienda
Clase.

GIMNASIO FEMENINO

Seleccionar un tipo de equipo

1 &=
Comunidad de

Clase o ; Docentes
aprendizaje profesion...
Debates, proyectos de grupe, PLC Administracidn y desarrollo de
tareas ( ) centros educativos
Grupo de trabajo para
formadares

Clubes, grupes de estudio,
actividades extraescolares




Crear su equipo

C rea r q u i p Tanto formadores come alumnos pueden crear equipos para colaborar en cualguier cbjetivo, proyecto

on Teams

Descripcion

donde se pondra el o
Privacidad

nombre del equipo.

Privade: sclo los propietarios del equipo pueden agregar miembros

La descripcidn es
opcional Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Crear un equipo a partir de un grupo existente de Office 365

Cancelar

GIMNASIO FEMENINO




Crear su equipo

Tanto formadores como alumnos pueden crear equipos para colaborar en cualquier objetivo, proyecto
o actividad compartidos,

Crear equipo NS
en Teams

Se habilitara el clic en

siguiente y se dara clic Privecided
Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Crear un equipo a partir de un grupo existente de Office 365

Siguiente
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Students  Teachers

Crear equipo
Start typing a name to choose a group, distribution list, or person at your school.
en Teams

EG Estudiante gf
ESTUDIANTE

£6 Estudiants 2 GF x

Después ingresar el
nombre del usuario y la
cuenta de correo.

Dar clic en “Agregar” y
al finalizar dar clic en
“Close”
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Crear equipo * Members and guets
en Tea ms Name Tite D Mute students

Después de adicionar los EG Estudiante.. (] Member v/
usuarios se dara clic en v
cerrar y podrdn ingresar a

una reunién en Teams (G Estudiante., N Member v/
0] —
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Crear equipo
en Teams

Ingresar al equipo
creado desde el
apartado Teams ubicado
en la parte izquierda de
la pantalla:

O buscar el equipo en la
casilla de buscar

Search or type a command
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Teams

Your teams

Tecnologia

Y @

TS
&' Join or create team

mp

pl
&=




Si tienes alguna inquietud
nos puedes contactar a
través del correo electronico:

tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co




