
Manual de uso
Reserva de Espacios 
Gimnasio Femenino



Inicio de Sesión
En el portal de logueo autenticarse con las 
credenciales asignadas.

Nota:  Si aún no cuenta con las 
credenciales, por favor acercarse al 
Departamento de Tecnología.



Página Principal
Al acceder a la cuenta encontrará 
el "DashBoard" o "Tablero".

Para crear reservas, dar clic en la 
pestaña Planificación > Reservas de la barra de 
navegación.



Reservas

Se podrá observar las reservas vigentes. Al 
poner el cursor sobre una de ellas podrá ver 
una breve descripción.

En los espacios blancos podrá realizar la 
reserva deseada.



Crear una nueva reserva

Al dar clic sobre el espacio elegido se abrirá 
una ventana emergente con las opciones 
disponibles para la reserva.

Diligenciar  fecha y hora de inicio y fin de la 
actividad. Título de la reserva y una pequeña 
descripción de la misma.

De igual forma podrá añadir los participantes 
que participaran en la actividad



En la pestaña Mi Calendario podrá observar sus 
reservas

Mi calendario



Si tienes alguna inquietud nos 
puedes contactar a través del 
correo electrónico:
 tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co 
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