
Padres de Familia
MANEJO DE PHIDIAS



A LA PLATAFORMA
INGRESO

Se debe ingresar a la plataforma
con las credenciales provistas por
el departamento de tecnología.



A LA PLATAFORMA
INGRESO

Al ingresar a la plataforma
encontrará una pantalla similar a
esta con diferentes secciones.



DE ENTRADA
BANDEJA

Aquí podrá consultar las
notificaciones, comunicados y
boletines que se envíen desde el
colegio.

Estas también llegarán al correo
electrónico configurado en su
perfil.
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MI PERFIL
En este apartado podrá consultar y
modificar la información de su
perfil.

Para editarla dar clic en el botón
“Editar información personal”.
También podrá cambiar la
contraseña de inicio de sesión.
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Y PERMISOS
SEGUIMIENTOS

Este apartado se usa para diligenciar los
permisos de salida de las estudiantes.

Al dar clic en “Agregar registro” aparece
un corto formulario que debe diligenciar
en caso de solicitar un permiso.

La información consignada allí llegará
directamente a la asistente de escuela
correspondiente.
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TESORERÍA
En este módulo aparecen los cobros
expedidos de matrícula y pensión de la
estudiante.

Al ingresar allí podrá consultar y pagar
en línea los cobros respectivos.

IMPORTANTE: El módulo de tesorería
funciona únicamente con el usuario
padre / madre de familia que sea
responsable de pagos.
No se puede realizar el pago con el
usuario de Phidias de la estudiante.
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EN LÍNEA
PROCESOS

Este módulo se utiliza para realizar un
proceso de manera masiva y
automatizado.
En el encontrarán los procesos de:
 Pago de matrícula al iniciar un nuevo

año.
 Proceso de matrícula donde se

descarga la documentación legal.
 Encuestas de satisfacción dirigidas a

padres de familia.



DE OPCIONES
MENÚ

En Phidias podrá ubicar un menú
donde se encuentran los módulos
ya vistos con anterioridad.



DE OPCIONES
MENÚ

Encontrará el apartado de
comunicaciones.

En este apartado podrá
establecer comunicación con los
colaboradores de la institución
que intervienen con el proceso
académico de la estudiante.



COMUNICACIÓN
MÓDULO DE

Este módulo funciona similar a un
correo electrónico.
Al dar clic sobre la estudiante,
aparecerán los contactos que
intervienen en el proceso
académico de la estudiante y
podrá ponerse en contacto con
ellos.

Podrá redactar un mensaje,
adjuntar información y enviarlo.



ACADEMIA
MÓDULO

En los tiempos establecidos por
cronograma donde se active la
consulta de notas a padres de
familia, al elegir el perfil de la
estudiante se activará el módulo
de academia/aula.

En este apartado se podrán
consultar las notas de la
estudiante por periodo.

Estudi
ante



ACADEMIA
MÓDULO

Al ingresar en cada asignatura
podrá encontrar:
Tablero: Para ver contenido
cargado por los profesores sobre
actividades en el trimestre en
curso.
Notas: Consultar notas de los
diferentes criterios evaluados.
Tareas: Tareas pendientes por
realizar según cronograma.



DE CONTRASEÑA
AUTOGESTIÓN

Si al iniciar sesión olvidó su
contraseña, puede restablecerla
dando clic en el enlace “Olvidé mi
contraseña”



DE CONTRASEÑA
AUTOGESTIÓN

Solicitará el correo registrado en la
plataforma, al ingresarlo dar clic
en “Aceptar”, llegará un mensaje
con las indicaciones para
configurar una nueva contraseña.



DE CONTRASEÑA
AUTOGESTIÓN

Nota: Recuerde que tiene máximo 5
intentos para ingresar credenciales
erróneas, si se superan, el usuario será
bloqueado por seguridad de la
información.

En este caso deberá solicitar al
departamento de Tecnología,
habilitarlo nuevamente.



Si tienes alguna inquietud, nos 
puedes contactar a través del 
correo electrónico:
tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co

mailto:tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co
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