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Asignacion de Office
Maximo 3 dispositivos

Aplicaciones de ofimaticas
conocidas en PC, Mac,
Smartphone, Tablet, iPad
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Almacenamiento en la Nube
OneDrive

Tener la informacion desde
cualqguier sitio, en cualquier
momento
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Instalacion de Office
En su equipo local

Abrir el correo electronico
(https://portal.microsoftonline.com)
Ingresar con su usuario y
confrasena asignada.

s Microsoft
Iniciar sesion

estudiante@gimnasiofemenino.edu.co

;Mo tiene una cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesidn
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https://portal.microsoftonline.com/

Instalacion de Office
En su equipo local

Clic en Instalar Office

£ Buscar

Aplicaciones diante Instalar Office

u Qutlook ‘ OneDrive

e 3 4 & WA » @

ﬂ Word Bicel OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway T(.)das.las
aplicaciones

0 PowerPoint I\l OneNote

° SharePoint ﬂ Teams npartidos conmigo  Descubrir

Q Sway

Todas las aplicaciones -

Documentos

- No hay documentos recintes de Offie en lnea G IMNASIO F EMENINO




Instalacion de Office
En su equipo local

1. Descargar el archivo.
2. Abrir el archivo descargado.
3. Dar clic'en siguiente y seguir
iInstrucciones.
Nota: La cuenta de usuario €s el
S — mismo correo electronico
— institucional.
S = =
S o
[ Comar | hecesta sy con i sttn
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Office en dispositivos moviles
Disponible para iOS y Android

Lo puedes descargar desde |la Play
Store o App Store
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OneDrive
Utilidades

Organizar
informacion (se
recomienda por
Curso y materias)

Compartir informacion
con otros integrantes,
dando permisos de lectura

O escritura
Siempre se pueden
consultar los archivos Sincronizar OneDrive
compartidos en “Share con el computador —
with me” Acceder facil a la
informacion

GIMNASIO FEMENINO



Sincronizar OneDrive
EoidigPC

Dar clic en el boton “Sync” desde
el directorio que desea sincronizar.

thing + Newv T Upleg w jow ]

Files
D Name Modified Modified By File Size Sharing
| | _\.S‘ Quinto About a minute age Estudiante of 0items Private
5
T 76 Sexto Afew seconds ago Estudiante of 0items Private
o
[0 77, Séptimo A few seconds ago Estudiante f Ditems Private
n projects with
e _\.ﬁ‘ Octavo About a minute age Estudiante gf 0 items Private

ny device, Create
them here,
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Sincronizar OneDrive
EoidigPC

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier
dispositivo.

estudiante@gimnasiofemenino.edu.co @

Al hacer dic en “Iniciar sesion”, estds de acuerdo con el Contrato de senvicios de Microsoft y la opcic
cookies. Es posible gue OneDrive también descargue e instale las actuslizadiones automaticaments.

Seqguir los pasos del asistente de
Microsoft.

Nofa: La cuenta de usuario es la
misma de correo electronico.
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Si fienes alguna inquietud Nnos
puedes contactar a fraves del
correo electronico:
tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co
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