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Instalar Microsoft 365 en Mac

Ingresar al navegador de su preferencia y buscar en Google Microsoft 365.

Se realiza la búsqueda 
Microsoft 365.



Dar clic en el enlace Microsoft 365 Login. 
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Aparecerá la siguiente página, ingresar correo y contraseña suministrados por el 
colegio Gimnasio Femenino.
Después de ingresar los datos correctamente dar clic en siguiente. 

Iniciar Sesión



Se muestra la siguiente pantalla  de bienvenida en el navegador. 
Tras aparecer esta pantalla dar clic en el icono “instalar y mucho más”.

Descargar Instalador



Al dar clic en el icono de instalación de Microsoft se muestran las siguientes opciones de instalación.
Seleccionar:
“Instalar aplicaciones de Microsoft 365”.

Descargar Instalador



Instalación de Microsoft 365
En su equipo local

Dar clic en Instalar Office.



Abrir el archivo descargado en Finder.
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Se abrirá el instalador de Microsoft 365, si desea revise el contrato de licencia de software y a 
continuación, dar clic en “Continue”.
De clic en “Aceptar” para indicar que acepta los términos del contrato de la licencia.
Finalmente presione el botón “Continue”, siga las instrucciones del instalador para realizar la instalación 
exitosa. 
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Cuando inicie la instalación se solicitará su usuario y contraseña de inicio del equipo Mac. Luego de 
ingresar los datos correspondientes dar clic en “Install Software”.
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Tras terminar la instalación podrá disfrutar de las herramientas de Microsoft 365.
Al ingresar a alguna aplicación por primera vez se solicitará activar Microsoft, dar clic en “Iniciar sesión” e 
ingresar los datos correo y la contraseña asignados por la institución. 
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Si tienes alguna inquietud, nos puedes 
contactar a través del correo electrónico:

 tecnologia@gimnasiofemenino.edu.co 
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